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Circ. n . 152        Monte Porzio Catone   29/08/2016 
             
                       Ai docenti 
                        DSGA 

Sezione Circolari 
SitoWeb 

         
OGGETTO:  IMPEGNI  SETTEMBRE RELATIVI ALL’AVVIO DELL’ANNO SCOLASTICO  

2016 - 2017 
 
 Si comunicano gli impegni del personale docente relativi all’avvio dell’anno scolastico 2016/2017 e si 
precisa che la calendarizzazione potrà subire modifiche per sopraggiunti impegni o diverse necessità. 
 Buon lavoro! 
 
 
 GIORNO ORARIO SEDE RIUNIONE ORDINE DEL GIORNO 
Giovedì 1 
 

8:30 
 

Ufficio 
Personale 
Presidenza 

Presa Servizio 
Docenti in 
Ingresso 

Presentazione docenti in Ingresso 

Lunedì 5 
 
 

9:00/11:00 
 

Scuola 
Secondaria di 
I grado 

Collegio plenario 
 

Come da convocazione con circ. n. 151 
 
 

11:30/12:30 Scuola 
Secondaria di 
I grado 

Coordinatori di 
intersezione,di 
interclasse, di 
classe 

Ruolo dei coordinatori – gestione 
cartelle digitali condivise 

Martedì 6 9:00/13:00 Scuola 
Secondaria di 
I grado  

Corso Formazione 
Cooperative 
Learning 

 

16:30/18:00 
 

Scuola 
dell’Infanzia 
 

Riunione con 
Dirigente,  docenti 
e genitori dei 
nuovi iscritti 

1.Presentazione POF e organizzazione 
didattica; 
2.Presentazione e Finalità del Patto di 
Corresponsabilità Educativa; 
3.Assegnazione alunni ai docenti e 
modalità inserimento graduale. 

Mercoledì 7 9:00/13:00 
 

Scuola 
Secondaria di 
I grado  

Corso Formazione 
Cooperative 
Learning 

 
 

15:30/16:30 
 

Scuola Via I 
Maggio 

Consiglio 
interclasse prime 
presieduto dal DS 

Accoglienza Famiglie Nuovi Iscritti 
 

16:30/18:00 Scuola Via I 
Maggio 
 

Riunione con 
Dirigente,  docenti 
e genitori dei 
nuovi iscritti 

1.Presentazione POF e organizzazione 
didattica; 
2.Presentazione e Finalità del Patto di 
Corresponsabilità Educativa; 
3.Assegnazione alunni ai docenti 



                                                                                                                                                                  

Giovedì 8 8:30 /9:30  
 
 

Scuola 
Secondaria di 
I grado 

Formazione 
protocollo DSA 
(ASL – Istituti 
Comprensivi Res 
Castelli)  

Modalità individuazione e segnalazione 
disturbi specifici di apprendimento  a 
cura della F.S.  

9:30 /11:30 Scuola 
Secondaria di 
I grado 

Corso Formazione 
Sicurezza a cura 
dell’Euservice 

Aggiornamento Sicurezza - Formazione 
del personale ai sensi del D.lgs  81/2008 

Venerdì 9 8:30/9:30 Presidenza 
 

Gruppo di 
Miglioramento 

Indicazioni  operative per avvio lavori 
dipartimenti 

10:00/12.00 
 

Rispettivi 
plessi 
 

Dipartimenti 
disciplinari 
 

Progettazione  prove per competenze 
condivise 
Individuazione prove di accertamento 
iniziali 
Organizzazione attività accoglienza 

12:00 
 
12:30 
 

Scuola 
secondaria 

Consiglio di classe 
2B 
Consiglio di classe 
2D 

Analisi alunni BES e organizzazione 
attività di sostegno 

Lunedì 12 8:30/12:30 
 
 
 
 
 

Rispettivi 
plessi 
 
 
 
 
  

Consigli di 
Intersezione, 
Interclasse, Classe 
per classi parallele 
 
 
 
 

Avvio Programmazioni di sezione e 
classe 
Analisi alunni BES (da inserire 
dettagliatamente nelle programmazioni) 
con la partecipazione delle ins. 
Antonelli nella scuola Secondaria e 
Isernia nella scuola Primaria per la 
presentazione degli alunni 
Organizzazione attività accoglienza 
Definizione orario lezioni  
Proposte  mete uscite didattiche e campi 
scuola per sezioni e classi parallele.  
Sistemazione aule e laboratori 

Martedì 13 15:00/16:00 
 

Presidenza 
 
 
 

GLI di Istituto 1.Adozione criteri di assegnazione ore 
Sostegno e AEC; 
2. Valutazione dei casi e gestione delle 
risorse; 
3. Organizzazione attività di sostegno 

Giovedì 15 15:00/18:00 Rispettivi 
plessi 
 

Dipartimenti 
disciplinari 
 

Protocollo Valutazione  
Prosecuzioni lavori avviati nella 
riunione del 9/09/1016 

Giovedì 22 16:00/18:00 
 

Rispettivi 
plessi 
 

Dipartimenti 
disciplinari 
 

Prosecuzione lavori  

 
                 Il dirigente scolastico 

                     Prof.ssa  Fabiola Tota  
. Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art.3, c. 2 del D.lgs. n. 39/93. 
 
 


